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Hazirend

1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
A hazirend az intézmény egyik alapdokumentuma. Eldirasait azzal a szandékkal fogalmaztuk
meg, hogy az egyértelmli szabalyok megteremtsék mindenki szamdra a nyugodt oktatd-neveld

munka, az eredményes tanulas, a jo iskolai 1égkor feltételeit.
A hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi didkjara, pedagoégusara, dolgozojara.

A héazirend betartasa kotelezd az intézmény teljes teriiletén, tovabba az intézmény épiiletén kiviil
tartott iskolai, illetve iskoldhoz k&tddd rendezvényen (pl. osztalykiranduldson, iskolai taborokban,

szalagavat6 balon, stb.).

Az iskolai ¢életnek — ezen beliil a hazirendnek — a kereteit alapvetden a kdvetkezd jogi dokumentumok

hatarozzak meg:

1. Magyarorszag Alaptorvénye,

2. Hatalyos jogszabalyok

3. a Tatabanyai Szakképzési Centrum Mikes Kelemen Technikum és Szakgimnaziuma szakmai
alapdokumentuma, szakmai programja, szervezeti és miikodési szabalyzata.

4. A jogszabalyokban lefektetett eldirdsokat a hazirend nem sorolja fel.

A hézirendet az oktatdi testiilet fogadja el, a Didkdnkormanyzat (tovabbiakban DOK) és a sziil6i
munkakozosség egyetértési joganak gyakorldsat az igazgatd, illetve az igazgatd biztositja.
Modositasat az intézmény barmely dolgozdja, illetve tanuldja kezdeményezheti irdsban a
Didkoénkorményzatnal, az iskola igazgatdjanal vagy az igazgatonal. Az igy beterjesztett javaslatrol az

oktatoi testiilet 30 napon beliil dont.

A hazirend egy példanyat beiratkozéskor, illetve a tanuld jogait vagy kotelességeit jelentdsen érintd

valtozas esetén minden tanulonak at kell adni.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend elfogaddsarol minden osztalyféndknek tajékoztatni

kell a tanulokat osztalyfonoki oran, valamint a sziiloket sziil6i értekezleten.

A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziildkre vonatkoz6 szabalyait minden tanév elején az
osztalyfonokoknek, ismertetnie kell, meg kell beszélnie a tanulokkal osztalyfondki oran, valamint a

szulokkel sziiloi értekezleten.
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Az SZMSZ, a Hazirend és az intézmény Szakmai Programja

1. az intézmény konyvtaraban, a nyitva tartasi idében,

2. az intézmény honlapjan,

3. tantermekben, (csak a Hazirend)

4. valamint sziil6i értekezlet, illetve sziildi fogaddora ideje alatt.

Tajékoztatas kérheté az igazgatotol, az igazgatd helyettesektdl, osztalyfonokoktol, a

diakonkormanyzatot segitd tanartol.

2. A TANULOI JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
A tanulok felvételének és elbocsatdsnak rendje mind az alap-, mind a szakmai képzésben

résztvevokre egyarant vonatkozik.

1. A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik.
2. A felvétel és az atvétel jelentkezési lap alapjan torténik.
3. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatéja dont a hatdlyos jogszabdlyokban

meghatarozottak alapjan.
4. A tanuloi jogviszony a beiratas, ill. a beiratkozas napjan jon létre.
S. Az iskolaba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba vald beosztasardl az igazgatd dont.
Ugyrend tankoteles tanuld més iskolaba jelentkezése esetén:

A Befogadd nyilatkozat bemutatisa az osztalyfonoknek, illetve az iskolatitkarnak

(dokumentalva ,,Leszerelési” adatlapon).
Ugyrend a tankételes tanuld iskolankba valé jelentkezése esetén:

Adatlap kitoltése, leadasa az igazgatd részére. Elfogadd vezetdi dontés esetén a Befogadd

nyilatkozat kitoltése, elkiildése az adott iskolaba.

A tanuldi jogviszony megsziinése
A tanuldi jogviszony megszilinik, ha:

1. A tanulot masik iskola atvette, az atvétel napjan.
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2. A tankotelezettség utolso éve szorgalmi idejének utolso napjan, ha a tanuld tanulmanyait nem

kivanja tovabb folytatni, és ezt irasban bejelenti.

3. Az érettségi vagy a szakmai vizsga letétele napjan.
4, A tankételezettség megsziinése utan, ha a tanuld irdsban bejelenti, hogy kimarad.
o. A tankotelezettség megsziinése utdn az iskola kérelem nélkiil is megsziintetheti a tanuléi

jogviszonyt, ha az iskolakdtelezd foglalkozasairdl a jogszabdlyban meghatarozott idénél

tobbet mulasztott igazolatlanul a tanulo két felszoélitast kovetden.

6. A tankételezettség megsziinése utan az iskola kérelem nélkiil is megsziintetheti a tanuloi
jogviszonyt, ha a tanulé nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségeinek. Ez esetben az
intézmény a torvényben eldirtaknak megfelelden két értesitést kiild postai tton a tanuld
lakcimére, melyet beiratkozaskor megadott, majd hatdrozatban értesiti a tanul6i jogviszony

megsziinésérdl.

7. Fegyelmi hatdrozat alapjan a tanuld kizardsra keriil a tankotelezettségre vonatkozo

szabalyoknak a betartasaval.

3. ATANULOK JOGAI

A jogszabalyok egyértelmiien megfogalmazzak a tanuldk jogait és kotelességeit. Fontosnak tartjuk
azonban kiemelni, hogy a tanulonak jogai gyakorlasakor igazodni kell a masokat megilletd hasonlo
jogokhoz; a jog gyakorlisa nem sértheti mdsok jogait, nem korlatozhat masokat jogai
érvényesitésében, nem veszélyeztetheti masok testi épségét, nem sértheti masok jo hirnevét, emberi
meéltosagat.

A tanuld joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat, vallasi, vilagnézeti vagy lelkiismereti
meggy0zddését, nemzeti Onazonossagat, csaladi életét, tiszteletben tartsak, megaldzo biintetésnek
vagy banasmodnak ne tegyék ki. Ha a tanuld tgy érzi, hogy emberi mivoltdban megsértették,
segitségért fordulhat osztalyfénokéhez, az iskola vezetdihez, a didkonkormanyzathoz, az intézmény
gyermek- és ifjusagvédelmi feleldséhez, illetve irasban panaszt tehet az iskola igazgatdjanal, ill. az

intézmény vezetdjénél, és kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanulonak joga, hogy ellene kollektiv biintetést ne alkalmazzanak, azaz senkit nem érhet hatrany

masok viselkedése, magatartdsa miatt.
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A tanulénak és a pedagogusnak joga, hogy megismerje, hogy az iskola milyen médon szabalyozza
személyes adatainak kezelését. A digitalis naplod elérhetdségének révén ellendrizheti adatainak

helyességét, kérheti az osztalyfonok altal a nyilvantartott személyes adatok helyesbitését, torlését.

A sziil6 és a tanuld megismerheti a tanuld tanulményi elérehaladasat és hianyzasait Kréta
segitségével. Ennek elérhetdségérdl az osztalyfondk szoban és irdsban is tajékoztatja a sziilot és a

tanulot. A Kréta elérhetd az intézmény honlapjarol is.

A tanul6 joga, hogy tanulmanyi munkajahoz segitséget kapjon a tanitasi 6ran kiviil is az intézmény
pedagogiai programjaban megfogalmazott keretek kozott (korrepetalas, szakkor, érettségire valo
felkészités, stb.). A jelentkezések idOpontjat jogszabalyok rogzitik, azokrdl informéciot a tanuld
osztalyfonokétol és/vagy szaktanaratol szerezhet. Ha a jelentkezés lezarasa utan adodik a tanulonak
olyan tanulményi probléméja, amelynek megolddsiban segitséget kér, akkor azt osztalyfonokének
kell jeleznie, aki a lehetséges megoldasi modok feltérképezése utdn tdjékoztatja a tanuldt a

lehetdségekrol.

A tanulonak joga van ahhoz, hogy a témazard dolgozat idejét és témajat a dolgozatiras elott legalabb
5 munkanappal megismerje. A dolgozat idejének bejelentésekor a szaktanar figyel arra, hogy

ugyanabban az osztalyban egy napon ne keriiljon sor kettdnél tobb témazaro dolgozat megiratasara.

A tanuldnak joga, hogy kijavitott irasbeli munkajat a dolgozat irasa utan legkésébb 10 munkanapon
beliil megnézhesse. A javitd tanart e kotelezettség aldl indokolt esetben az igazgatd mentesitheti.

Ellenkez6 esetben a didk eldontheti, kéri-e a dolgozatra adott érdemjegyet vagy sem.

A tanuldnak joga, hogy részben vagy egészben kérje felmentését a tanorak latogatasa, illetve az
értékelés alol. Az erre vonatkozd irdsos kérvényt indoklassal és a hivatkozott dokumentumok
(szakért6i vélemény, érettségi torzslapkivonat, érettségi bizonyitvany masolata, stb.) csatoldsaval az
igazgatonak kell benytjtani. A kérvény elbiralasat kovetden a hatarozatot a tanuldhoz legfeljebb 10

munkanapon beliil el kell juttatni.

A tanuldknak joguk van arra, hogy amennyiben az iskoldban szabadon valaszthatd tantargyi orak
keriilnek bevezetésre, szabadon eldonthessék, melyik tantargyakat akarjak tanulni. A tantargyi
jelentkezésre az osztalyfénoknél van lehetdség — tole kaphat a tanulod teljes korli tajékoztatast a
lehetdségei feldl. Amennyiben a tanuld egy tantargyra év elején jelentkezett, abban a tanévben a
targybol év végén érdemjegyet kell szereznie. A kovetkezd tanév elején van lehetdsége modositani a

szabadon valaszthat6 tantargyi jelentkezésben.
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A tizenegyedik, tizenkettedik évfolyamon tanuldknak joguk van arra, hogy megvalasszak azokat a
tantargyakat, amelyekb6l — a szakmai programnak megfeleléen — érettségire vald felkészitést
igényelnek. E jog gyakorldsdhoz az intézmény minden év marciusaban tajékoztatja a didkokat a

valaszthato targyakrodl, azok heti 6raszamarol.

A tanulonak joga, hogy valasztd és valaszthaté legyen a didkonkormanyzat testiileteibe a

didkdnkormanyzat szervezeti ¢s miikodési szabalyai szerint.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen az intézmény kulturdlis, illetve sportéletében, tanulményi
versenyeken, palyazatokon induljon. A versenyekre a kiirdsban meghatarozottak szerint lehet
jelentkezni, ezek idopontjat az intézmény munkaterve minden évben tartalmazza. A palyazati
lehetdségekrol a tanulok osztalyfonokiiktdl, a szaktanaroktol, illetve az intézmény faligjsagjan,

honlapjan és facebook-oldalan keresztiil szerezhetnek informaciot.
A tanulonak joga van ahhoz, hogy

1. igénybe vegye az intézmény konyvtaranak szolgaltatasait a nyitva tartasi idében, a konyvtar

hasznalati szabalyzat alapjan,
2. alanyi jogon jaré tankonyvtadmogatasban részesiiljon
3. téritésmentesen hasznalja a szamitastechnikai termek berendezéseit a tanév elején

megallapitott és kihirdetett iddpontokban,

4, téritésmentesen haszndlja az intézmény sportfelszereléseit €s 1étesitményeit a testneveld

tanarok vagy az igazgato altal engedélyezett modon.

A tanulok szdmara téritési dij, illetve tandij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasokrol, és a befizetés,

visszafizetés modjardl a hatalyos jogszabaly rendelkezik.

A tanulonak joga van ahhoz, hogy szocialis kedvezményekben és tarsadalmi juttatdsokban
részesiiljon. Igényeit a megfeleld lrlapok illetve kérelem benyujtasaval kell jeleznie a meghatarozott

feleldsoknél vagy az iskola igazgatdjanal, illetve az igazgatonal.

Joga, hogy szocidlis 0sztondijban, illetve szocialis tdmogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen

jellegli tamogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.

A tanuldnak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon. Ennek
megfelelden jelentkezhet az iskolaorvosndl, illetve az intézmény védéndjénél vizsgalatra,

tanacsadasra.
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Az iskolai szlir6vizsgalatokat az intézmény véddndje szervezi, az azon valo részvétel kotelezo.

A tanuldnak joga, hogy az intézmény ifjusdg- és gyermekvédelmi feleldsének nevét és elérhetdségét
megismerje. Ezek az informacidk barmikor megtaldlhatok az intézmény faliujsagjan, illetve az

osztalyfénok minden tanév elején beiratja a diakokkal az ellendrzdbe.

Ha a tanulot iskolai tanulményai folytatasaval Osszefliggésben kar éri, kérheti az iskolatol a kar
megtéritését. A karigényt irasban kell benyljtani az igazgatonak a karesemény pontos idejének,

helyének, koriilményeinek, illetve a kért kartéritési 0sszegnek a megjeldlésével.

Nem kell az iskolanak megtériteni a kart,

1. ha azt a tanul6 magatartdsa, viselkedése okozta, vagy
2. ha a kart az iskola miikddési korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte eld, vagy
3. ha olyan targyban kovetkezett be a kar, amelynek az iskoldba val6 behozatala indokolatlan, a

tanuld tanulmanyainak folytatasaval nincs Osszefliggésben. Az ékszerekért, a tanulmanyi
felszereléshez nem tartozo, illetve a tanitas befejezése utan az iskoldban hagyott targyakért az
iskola nem vallal feleldsséget. Az értékek atmeneti 6rzéséhez - kivételes esetben - az

intézmény gazdasagi ligyintézdjének segitségét kell kérni.

A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek véleménynyilvanitasanak és rendszeres

tajékoztatasanak rendje és formai:
A tanulénak joga, hogy

1. személyesen vagy képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

2. kérdéseket intézzen az intézmény vezetdségéhez, illetve a didkonkormanyzathoz,

3. az emberi méltosag tiszteletben tartasaval véleményt mondjon az iskola oktatd €s neveld
munkdjarol.

4. barminemi, az iskolai életével, tanulményaival, a vizsgarenddel, kérvényezési lehetdségeivel,
véleményezési €s javaslattételi lehetOségeivel, jogaival ¢és kotelességeivel 0Osszefliggd
kérdésben tajékoztatast kapjon. Ennek elsddleges lehetdsége az osztalyfondk, ezen tul a
minden teremben ¢és a konyvtarban elérheté hdzirend, a konyvtarban és az intézmény
titkarsagan, illetve az intézmény honlapjan elérhet6 iskolai dokumentumok, az intézmény

honlapja, faligjsagjai.
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A tanuldnak joga van ahhoz, hogy kérdéseivel, kéréseivel, véleményével, javaslataival a

szaktanarokhoz, osztalyfonokéhez, illetve az intézmény vezetdségéhez forduljon.
A tanulok szervezett véleménynyilvanitasara

osztalyfonoki ora keretében,
alkalmi felmérések révén,

az osztalyképviseleten keresztiil,
a DOK képviseldin keresztiil,

a diakkozgytlésen, illetve

2 A

kozvetleniil a szaktanarhoz, az osztalyfénokhoz, az igazgatd helyettesekhez, illetve az
igazgatohoz fordulva van lehetdség.
Azokrol az esetekrdl, amikor az intézmény a tanulok véleményét, javaslatait varja, az osztalyfonokok,

illetve a diakonkormanyzat ad tajékoztatast.

A tanulok szervezett véleménynyilvanitasanak és tajékoztatdsanak féoruma a Didkonkorményzat,
illetve a diakkozgytilés, ahol részt vehetnek az oktatodi testiilet tagjai is. Megtartasanak idejét a tanév
helyi rendje, illetve a Didkonkormanyzat munkaterve szabalyozza. A didkkozgyiilés napirendjét az
igazgato és a diakonkormanyzat vezet6je kozosen allapitja meg. A napirend nyilvanossagra hozatala

a falinjsagon kifliggesztéssel, illetve hirdetmény Utjan torténik.
A férumon a tanulok részére az igazgatd és a DOK vezetdje ad tdjékoztatast.

Az iskola, az intézmény ¢életével kapcsolatos kérdéseket az igazgatdjdhoz, igazgatéhoz a
didkonkormanyzat a kozgyiilést megeldézden irasban is eljuttathatja. Az irdsban illetleg a szoban

feltett kérdésre a forumon az illetékes vezetd ad érdemi valaszt.

Rendkiviili diakkozgylilés 0Osszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje a javasolt napirend
megjelolésével kezdeményezheti az igazgatonal, ill. igazgatonal, aki a kezdeményezéstdl szamitott
15 napon beliil intézkedik a rendkiviili didkkozgytilés 6sszehivasardl a napirend kozzétételével. Ha
az igazgato, ill. igazgatd a rendkiviili didkkozgyiilés Osszehivdsat nem tartja sziikségesnek,

gondoskodik a kezdeményezést kivaltd kérdés mas tton valé megnyugtatod rendezésérol.

A DOK jogosult a didksag részére az intézményvezetésével egyeztetve rendezvényeket Szervezni, az

intézmény létesitményeit és berendezéseit hasznalni.
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4. A TANULOK KOTELESSEGEI
Az intézménybe jaré Osszes tanulonak a jogai mellett kotelezettségei is vannak.

Ezek be nem tartdsa a hazirend szabalyai szerint kovetkezményekkel jar.

4.1. A TANULOK TANULMANYAIVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK
A tanulonak kotelessége, hogy:

képességei szerint a legjobban tanuljon,
a tantargyak kovetelményeinek eleget tegyen,
aktivan és legjobb tudasa szerint vegyen részt a tanorakon,

felszerelését mindig és minden tanorara elhozza,

o &~ DB

az irasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, az eldirt
beszamolokat, vizsgékat teljesitse,

6. amosdok, illemhelyiségek tisztasagat megorizze.
A tanulonak kotelessége, hogy:

1. Onkéntes vallalas utdn legjobb tuddsa szerint képviselje az iskolat tanulmanyi és
sportversenyeken, miivészeti bemutatokon; az altala elvallalt feladatok megvaldsitasaért

felelosséggel tartozik.

2. részt vegyen az eldirt iskolai rendezvényeken. Az anyagi vonzattal jaro rendezvények esetén
az osztalyfonok tajékoztatdsa szerint kell eljarni. Az intézmény 4&ltal meghatarozott

alkalmakkor és az linnepségeken a résztvevOknek tinnepi 61tozékben kell megjelenni.

Javasolt linnepi 0ltozet: lanyoknak fehér bluz, sitét alj, fitknak fehér ing, s6tét nadrag.

4.2. A TESTNEVELESI ORAKRA, A SPORTFOGLALKOZASOKRA (EDZESEKRE)
VONATKOZO KULON SZABALYOK:

1. a tanulo a tornateremben csak pedagdgus felligyeletével tartozkodhat;

2. a sportfoglalkozasokon a tanuloknak szaktanar altal eldirt sportfelszerelést (fehér p6lo, sotét

nadrag, tornacipd) kell viselnitik;
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3. sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytirtit, nyaklancot, 16go fiilbevalot,
testékszert, illetve barmi olyat, ami a testneveld tanar szerint veszélyeztetheti sajat vagy tarsai

testi épségét. Tanari felszolitasra ezeket koteles levenni magarol.
A testnevelés felszerelés hidnyara az alabbi szabalyozas érvényes:

A szaktanar gondoskodik a felszerelés teljes vagy részleges hidnyanak feljegyzésérol, és az 6

dontése alapjan mindsiil a felszerelés hianya teljesnek.

Els6 alkalom Szébeli figyelmeztetés, amelyet a szaktanar

rogzit a digitalis naploban.

Masodik alkalom 3 biintetépontot kap a tanulo, amelyet a

szaktanar rogzit a digitalis naploban.

Harmadik alkalom 5 biintetépontot kap a tanuld, amelyet a

szaktanar rogzit a digitalis naploban. Sziild

tajékoztatasa a fegyelmi eljaras
meginditasarol.
Negyedik alkalom A fegyelmi eljaras meginditasa (egyezteto,

illetve fegyelmi targyalés).

4.3. AHETES FELADATAIVAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESE:

Az osztalyfonok minden héten az osztalyon beliil névsor szerint két tanulot valaszt a hetesi teendok

ellatasara. Csoportbontas esetén a feladatokat minden csoportban el kell l1atni.
A hetes feladatai:

1. minden ora el6tt gondoskodik arrodl, hogy a teremben legyen elegendd kréta, és tiszta legyen
a tabla akkor is, ha nem a sajat termében tartézkodik az osztaly vagy a csoport,

2. sziinetben a termet kiszell6ztetik,

3. haaz osztaly vagy a csoport elhagyja a termet, leoltja a villanyt, és becsukja az ajtot,

4. az dra elején kiilon felszolitas nélkiil jelent, tdjékoztatja a tanart a hidnyzokral,
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5. ha az 6ra megkezdése utan 10 perccel nem jelenik meg tanar az 6ran, koteles ezt bejelenteni
a tanari vagy az igazgatdi szobaban,
6. felelds a terem tisztasagaért, felszolitasra koteles minden tanul6 a padjaban, illetve a kortilotte

1évo szemetet a szeméttartoba kivinni.
A tanulok egészségének, testi épségének megdrzését szolgald szabalyok:

A tanulonak kotelessége, hogy:

1. tiszteletben tartsa diaktarsainak, tanarainak, az iskoladrnek és az iskola, az intézmény egyéb

dolgozoinak, vendégeinek emberi méltdsagat €s személyiségi jogait.

2. az intézmény épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen haszndlja. Az intézmény

helyiségeinek €s kornyezetének hasznaldi feleldsek:

1. az intézmény tulajdonanak megoévasaért, védelméért,

2. az intézmény rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,

3. atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabélyok betartasaért,

4. az intézményszervezeti ¢és miikodési szabalyzatiban, valamint a hazirendben

megfogalmazott eldirasok betartasaért.

3. védje a személyi és a kozosségi tulajdont. Ennek megfelelden kotelessége lopas vagy rongalas
esetén a tényt jelezni az oktatoi testiilet valamelyik tagjanak. A tanulé az intézmény

berendezéseiben okozott karokat a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden koteles megtériteni.

4. azonnal jelentse az intézmény valamelyik tanaranak - amennyiben ezt allapota lehetdvé teszi

-, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsérilt.

5. védje sajat €s tarsai testi €pségét, egészségét. Ennek megfelelden kotelessége haladéktalanul
jelenteni az oktatoi testiilet valamely tagjanak, ha magat vagy masokat veszélyeztet6 allapotot,
tevékenységet, illetve balesetet vagy rendkiviili eseményt észlel (pl.: természeti katasztrofa,
tliz- és robbanasveszély). Az intézmény a tanuldi balesetekrdl jegyzokonyvet vesz fel, és

indokolt esetben azonnal értesiti a tanulo szileit.

6. A tanuld kotelessége, hogy elsajatitsa és betartsa a baleset-elharitdsi és tlizvédelmi

szabalyokat.
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7. Az intézmény egészségnevelési programjaban aktivan részt vegyen.
8. A tanuld kotelessége az intézmény természeti kornyezetének megovasa, tisztan tartdsa,

lehetdség szerint fenntartasa, fejlesztése.

A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatdsat az intézményben iskolaorvos ¢és
intézmény védondje biztositja. Az iskolaorvos heti egy alkalommal rendel az intézményben,

tanévenként meghatarozott napokon €s idépontban.

Az iskolaorvos elvégzi, vagy szakorvos részvételével biztositja a tanulok fizikai és egészségi

allapotanak mérését.
Az intézmény védondje végzi el a tanuldk higiéniai, tisztasagi sziirdvizsgalatat.

Az intézmény teriiletén (épiileteiben és udvaran) dohdnyozni TILOS. A felnétt, esti vagy levelezd
tagozatos személyeknek nincs dohanyzasra kijelolt hely. A tilalom megszegése fegyelmi vétség és
sulyos pénzbirsagot eredményezhet, melynek Osszegét a vétkes tanulo(k)nak kell a jogszabalyi

eléirasoknak megfelelden kifizetni!

6.  ALTALANOS SZABALYOK
Az intézmény teriiletén talalt targyakat az intézmény titkarsagan kell leadni, ahol 60 napig Orzik
azokat. Ha ezalatt az id6 alatt nem jelentkezik érte senki, az intézmény karitativ célra felajanlja a

targyat.

Az iskoldban, az iskolai rendezvényeken TILOS a szervezetre karos ¢élvezeti cikkek
(dohanytermékek, alkohol, tudatmoédositdo szerek, energiaital, kabitdszer, stb.) arusitasa és

fogyasztasa. Ennek megszegése fegyelmi intézkedést von maga utan.
A tanitasi oran tilos rdgdgumit ragni.
A tanuloknak lehetdségiik van arra, hogy az iskolaba kerékparral érkezzenek, és kerékparjukat a

kerékpartaroloban helyezzék el.

A tantermeket elhagyo osztalyoknak, tanuldknak kotelessége a termet tisztan, rendben elhagyni.

Béarminem hianyossagot, a tantermi berendezés hibait, sériilését jelezniiik kell a szaktanarnak.

7. TANULOI MUNKAREND
A kotelezd tanitasi 6rdk — orarend szerint — 8 6rakor kezdddnek, idétartamuk negyvendt perc. A

tanitasi 6rak kozott sziinetet kell tartani (kivéve, ha az oktatasi cél ennek ellenkez6jét kivanja).
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7.1 CSENGETESI REND - a tanulék, illetve a képzésben résztvevé
személyek munkarendje

Nappali tagozaton:
7.15-7.55
8.00-8.45
8.55-9.40
9.55-10.40
10.50-11.35
11.45-12.30
12.40-13.25
13.30-14.10

No o s~ wDd PR o

Esti tagozaton:

14.15-14.55
15.00-15.40
15.45-16.25
16.30-17.10
17.20-18.00
18.05-18.45
18.50-19.30
19.35-20.15

© N o O R DN RE

Levelez6 Tagozaton:

8.00-8.45
8.55-9.40
9.55-10.40
10.50-11.35
11.45-12.30
12.40-13.25
13.30-14.10
14.15-14.55
15.00-15.40
15.45-16.25
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A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének

igazolasara vonatkozo eldirasok:

A tanuldknak elsé orajuk kezdete eldtt 10 perccel kell az iskolédba érkezniiik. Az iskolaba érkezést

kovetden az iskola épiiletében, teriiletén kotelesek tartozkodni a tanitas végéig.

A tanul6 tanitasi id6 alatt az intézmény épiiletét csak a sziild személyes vagy irasbeli kérésére az

osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy a helyettesei) engedélyével hagyhatja el.

A tanitasi 6rdk utan a tanuldk az intézmény teriiletén, a folyosokon, az aulaban, az udvaron, illetve a
biifé teriiletén csendben, a tanitast nem zavarva varakozhatnak egymasra, buszra, vonatra, illetve

késébbi iskolai programra, rendezvényre.

Amennyiben a tanuld betegségre, rosszullétre hivatkozik, az igazgatd vagy a helyettesei a tanul6t

hazaengedhetik, az ellen6rzdbe be kell jegyezni az elengedés id6pontjat, datumat.

Becsengetést kdvetden a tanuloknak a tanteremben vagy a szaktanterem eldtt fegyelmezetten kell

varakozniuk.

Becsengetés utan tanuld az intézmény folyoséin nem, csak a gyiilekezésre kijelolt helyen

tartdzkodhat.

Az iskoldban idegen, az intézménnyel jogviszonyban nem all6 tanuld csak hivatalos iigyben

tartdzkodhat — estis tanuld is csak hivatalos tigyben tartozkodhat az intézményben délel6tti orakban.

Barmilyen elektronikus eszkdz (mobiltelefon, iPod, MP lejatszo, hajvasald, telefontoltd, hangszoro,
stb.) hasznalata tanitasi idében (tanorakon), iskolai rendezvények programjai alatt tilos. A telefonok
toltése a zart termekben tanéran kiviili sziinetekben is tilos. Ezeknek intézményiinkben valo esetleges

eltlinéséért anyagi feleldsséget az intézmény nem vallal.

AZ ELLENORZO KONYV HASZNALATAROL
Az ellendrz6 konyv okirat, melynek rendben tartdsa, megdrzése a tanuld kotelessége.

A tanulo kételes ellendrzo konyvét minden nap magéaval hozni és naprakészen vezetni. A hianyzasok
igazolasan kiviil ide kell beirnia az osztalyfondk, az igazgato6 iizeneteit, meghivoit, melyet ala kell
iratnia sziilojével (gondviseldjével). Az ellenérzd konyv elvesztése, valotlan adatok bejegyzése

fegyelmi vétség.
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Az ellenérzd konyv elvesztését azonnal jelenteni kell az osztalyfénoknek. Uj ellendérzé kényv

igénylésére az osztalyfonok jogosult, mely a tanulénak dijkoteles.

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények, hagyomanyok elOkészitésében, lebonyolitdsaban,
apolasaban, lezarasaban a rendezvény megszervezésért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell

mukodnitk.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodédban torténik. Az iigyintézés rendje

a titkarsag bejarati ajtajan kertil kifliggesztésre. Tanitasi 6rakon tanulé ligyet nem intézhet!

Az intézmény épiileteiben €s udvaran az intézmény, az iskola dolgozoéin és a tanuldkon kiviil csak a
hivatalos tigyet intézOk tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt

kaptak. Az iskolaba belépd személyeket az ligyeletes tanar ellendrzi, informalja, segiti.

Az intézménytanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart nyitva.
Az tigyeleti rendet az iskola, ill. az intézmény vezetdje hatadrozza meg, €és azt a sziinet megkezdése
elott a sziilok, a tanulok és a pedagogusok tudomdsara hozza. A nyari sziinet ligyeleti rendje

megtalalhat6 az intézmény honlapjan.

7.2 ELEKTRONIKUS NAPLO

Iskolank a Kréta Iskolai Alaprendszert hasznalja, melynek része az elektronikus naplod és az
elektronikus ellendrzé. Az e-Ellendrz6konyvben nyomon kovethetéek a tanuldk jegyei, beirdsai,

igazolt és igazolatlan hidnyzasai, késései, valamint a sziiloknek sz616 egyéb értesitések is.

Az elektronikus naplé hasznalata esetén a kiskoru tanuld térvényes képviseldje jelszoval férhet hozza

az adatokhoz. A jelszot a beiratkozaskor legkésobb az elso sziildi értekezletig kiadjuk.

8. A SZAMONKERES, ERTEKELES MENETE, VIZSGAK RENDJE

Az értékelési rendszer fobb jellemzoi:
irasbeli beszamoltatas:

1. témazard dolgozat irathatd egy, vagy tobb téma Osszefoglaldsa utan, amit az osztalynak eldre
be kell jelenteni; megirasa kiilon flizetben, lapokon vagy online médon torténik, melyet a
tanév végéig megorziink; egy tanitasi napon egy osztaly legfeljebb két témazard dolgozatot

irhat; a kijavitott dolgozatot a tanulonak latnia kell; a feélévi, év végi értekelésnél
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hangsulyozottan (dupla jegy) vessziik figyelembe; témazard dolgozat a tanitas utolsé hetében

nem irathato;

2. dolgozat egy-egy rovidebb anyagrész lezarasaként irathatd; értéke egy szobeli felelettel
egyezik meg; sajatos formaja a ropdolgozat, amely barmely 6ran, eldzetes bejelentés nélkiil,

két- harom ora anyagabol irathato.
Szo6beli beszamoltatas:

A szobeli feleletek torténhetnek személyesen vagy online médon, melyek felkészitenek a szobeli

vizsgékra.
Az otthoni felkésziiléshez eldirt irasbeli és szobeli feladatok meghatarozasa:

1. az otthoni feladat kapcsolodik a tandran elsajatitott ismeretekhez,
2. az irasbeli-szobeli feladatok ardnya tantargytol fiiggden eltérd lehet,

3. anydri szlinetekre nem adhat6 kotelezd hazi feladat a tanuldnak.
Tanulmanyok alatti vizsgak

A tanuldnak joga, hogy osztalyzatai megallapitasahoz — a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével
— osztalyozo-, javitd- és kiilonbozeti vizsgat tegyen. A hatdlyos jogszabdlyok hatarozzak meg ezen

vizsgak szervezését és lebonyolitasat.

A tanulonak joga, hogy osztalyzatai megéllapitasahoz — a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével

— fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt adjon szamot tudasarol.

A tanulmanyok alatti vizsga (koztik a javitovizsga) kovetelményeit, részeit (irasbeli, szdbeli,
gyakorlati) és az értékelés rendjét a szakmai program hatarozza meg, és a vizsga el6tt nyilvanossagra
hozza. Ezekrdl, illetve a vizsgdk iddpontjardl és a jelentkezés rendjérdl az intézmény az
osztalyfénokok és az intézmény honlapja révén nyujt tajékoztatast.

Azon tanulok, akik a sikertelen vizsga utan a javitovizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt kivanjak
letenni, errdl tajékoztatast az osztalyfonoktdl kaphatnak.

Javito-, osztalyozo- és kiilonbozeti vizsgak

Az osztalyozo vizsga, a kiilonbozeti vizsga és a javitovizsga a tanulmédnyuk folytatasahoz, illetve
felevi vagy év végi osztalyzat megallapitasahoz kotddik. A vizsgdk megszervezésének szabalyait a
hatalyos jogszabalyok tartalmazzak. A fenti vizsgak esetében egységes elvként alkalmazzuk, hogy

magyar nyelvbdl, irodalombdl, torténelembdl valamint idegen nyelvbdl irdsbeli és szobel,
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matematikabol irasbeli, mig az Osszes tobbi tantargybol szobeli vizsgaval kell teljesiteni a
kovetelményeket. A szobeli vizsga a testnevelés és az informatika tantdrgy esetében gyakorlati

vizsgaként is szervezhetd. A két vizsgarészbdl allo tantargyaknal is csak egy osztalyzat adhato.

Az irasbeli vizsgak 45 percesek. A szobeli vizsga, az eldirt felkésziilési id6 (30 perc) utan 10-15 perc
lehet.

A javité vizsgak iddpontja az adott tanév augusztusanak vége.

Az osztalyozo ¢és kiilonbozeti vizsgadk letételére 6t vizsgaidOszakot szerveziink. Oktoberben,

decemberben, marciusban, a tanév végén, valamint augusztus végén.
A vizsgék pontos idépontjat az adott tanév munkatervében rogzitjiik.

A fentiektdl eltérd idopontban, rendkiviili esetben, méltanyossagi alapon az igazgat6d engedélyezheti

osztalyoz6 vizsga, kiilonbozeti vizsga vagy javitovizsga letételét.

Az osztilyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a szakmai program

tartalmazza.

Az intézmény altal szervezett, a szakképz6 intézmény szakmai programjanak végrehajtasahoz
kapcsolodo, szakképzé intézményen Kkiviili rendezvényeken elvart magatartas:

Tanoran kiviili foglalkozasok

Az intézmény a tanulok érdeklddése, igényei, sziikségletei szerint tanoran kiviili foglalkozasokat
szervez. A foglalkozasok szamat, jellegét a gazdalkodassal Gsszefliggésben az igazgato, illetve az

igazgat6 donti el a DOK és a tantestiilet véleménye alapjan.
A tanoran kiviili foglalkozasok rendjét minden évben az intézmény munkaterve tartalmazza.

A tanoran kiviili foglalkozésok kezdésének iddpontjat a résztvevok — pedagdgusok és didkok —

kozosen allapitjak meg.

A tandran kiviili foglalkozasokrol és azok idépontjarol nyilvantartas késziil, a foglalkozasok témajat,

a hidnyzokat a tanar naploban vezeti.
Az anyagi vonzattal jaro, eseti foglalkozasokrol az osztalyfonok értesiti a sziiloket.

Onkéltséges tanfolyamokat az intézmény a tanulok érdeklédésének, a sziildk igényének és a

szaktanarok vallalkozasi készségének fliggvényében indithat.

A tanoran kiviili foglalkozasok szervezeti formai:
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Tehetséggondozo, felzdrkoztato és egyéni foglalkozdasok (korrepetalas, kozép- illetve emelt szintii
érettségire valo felkészités): Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok
gondozasat, valamint a gyengék felzarkdztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodéd tanoran kiviili

tehetséggondozo ¢€s felzarkodztatd foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkér, tomegsport: Az intézménysportkorének tagja lehet az intézmény minden tanuldja.
A sportkdr és tomegsport csoportjainak foglalkozasai a tandrai testnevelési 6rakkal egyiitt biztositjak
a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonb6zd sportagakban az

iskolai, iskolak kozotti és iskolan kiviili sportversenyekre.

Szakkorok: A kilonféle szakkorok mikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja.
A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de szervezddhetnek
valamilyen érdeklddési kor, hobbi alapjan is. A szakkordk inditasarol — a felmeriild igények és az
intézmény lehetdségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az intézmény oktatoi testiilete

dont.

Versenyek, vetélkeddk, bemutatok (tanulmanyi-, szakmai-, miveltségi-versenyek): A tehetséges
tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle versenyek, vetélkedok melyeket az iskoldban évente
rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyeken val6 részvételre
is felkészitjiik.

Kirandulasok: Az intézmény pedagdgusai a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztalyok szamara
¢vente egy alkalommal tanulmanyi kirdndulést szervezhetnek. A tanulok részvétele a kirandulason

onkéntes, a felmeriil6 koltségeket a sziildknek kell fedeznitik.

Muzeumi, kidllitasi, konyvtari és miivészeti eloaddshoz kapcsolodo foglalkozds: Egy-egy tantargy
témajanak feldolgozasat a kovetelmények teljesitését segitik a kiillonféle kozmiivelodési
intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok. A tanuldk részvétele
ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi id6n kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A felmertiild

koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Szabadidos foglalkozasok: A szabadidd hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja az oktatoi testiilet a
tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilk anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: turak, kiranduldsok, szinhdz— és miuzeumlatogatasok,
rendezvények, stb.). A tanulok részvétele a szabadidés rendezvényeken Onkéntes, a felmeriild

koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.
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Iskolai kényvtar: A tanulok egyéni haladasat, onképzését a tanitdsi napokon latogathatd iskolai

konyvtar segiti.

Az iskolai kdnyvtar nyitvatartasi ideje minden tanév szeptemberében keriil meghatarozasra. A nyitva
tartds rendje megtaladlhatdo a konyvtar ajtajan, a hirdetétablakon és a tanari szobaban. A konyvtar

szolgaltatdsait csak a tanuldk és az intézménydolgozoi vehetik igénybe.

Az intézmény létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos haszndlata: A tanulok igényei
alapjan az iskola az igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszélés utan lehetéség van arra, hogy az
intézmény létesitményeit, illetve eszkdzeit (sportlétesitmények, szamitdgépek, stb.) a tanulok tanari

feliigyelet mellett egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

Hit- és vallasoktatas: Az intézményben az Orszaggyllés altal elismert egyhdzak — az intézmény
neveld és oktatd tevékenységétdl fliggetleniil — hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A hit- és

vallasoktatason valo részvétel a tanulok szamara onkéntes.

Ontevékeny didkkéorok: Az dntevékeny diakkorok meghirdetését, megszervezését és mitkodtetését a
didkok végzik. Didkkor létrehozasara javaslatot tehet a tanuld, a sziild, a pedagodgus, a
didkonkormanyzat, illetve a sziil6i munkakozosség vezetdje. A didkkor meghirdetésére az év soran
barmikor sor keriilhet, ha legalabb 5 tanuld részt akar venni annak tevékenységben. A didkkor
1étesitésének szandékarol az igazgatot irasban értesiteni kell. Az értesitéstdl szdmitott 10 munkanapon
beliil az igazgatd egyeztet a didkkor képviseldjével a didkkor miikodésének feltételeirdl, a
megallapodasokat irdsban rogzitik. A diakkor létesitésekor a tagok vezetdt valasztanak maguk koziil,

aki felel a miikodésért és az intézmény vezetdségével valo kapcsolattartasért.

Az intézmény specialis didkkore a Didkonkormanyzat, amelynek az intézmény minden beiratkozott
nappali tagozatos tanuloja automatikusan tagja lesz a tanuloi jogviszony végéig. Az intézmény
Didkoénkorméanyzatanak miikodését annak SZMSZ-e rendezi. A Didkonkormanyzat vezetdségét az
SZMSZ rendelkezései alapjan az osztalybizalmik szervezik meg. Az osztdlybizalmit az osztalyok
valasztjdk az osztalyfonok iranyitasaval. Az osztalybizalmi az els6dleges kapcsolat a
Didkdnkormanyzat vezetdsége és a tanulok kozott. A DOK SZMSZ-e tartalmazza, hogy milyen jogai,

szerepe ¢€s lehetdségei vannak a Didkonkormanyzatnak.
Az iskolaban politikai part, szervez6dés nem miikddhet.

A versenyeken valo részvétel a kiemelkedo teljesitmények fliggvényében lehetséges. A tanulmanyi
versenyen részt vevo tanuldkat a tanulmanyi verseny napjan mentesiteni kell legalabb annyi tanitasi

oran valo részvétel alol, amennyi id6t a versenyen tolt. A dontébe jutott, illetve nyelvvizsgazé tanulok
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a dontd illetve a vizsga el6tt egy napra felmentést kaphatnak a tanitas alol. Az igazgatdé gondoskodik
arrol, hogy a gydztes, illetve a helyezést elért tanulok eredményes szereplését az egész iskolai

kozboss€ég megismerje, megbecsiilje.

Az SNI és BTM-es tanulok szamara felzarkoztatdo foglalkozasokat, tantargyi korrepetalasokat

szerveziink, amelyeket e tanulok a sikeres tovabbhaladas érdekében igénybe vehetnek.

9. A TANULO, ILLETVE A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELY
TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK IGAZOLASARA
VONATKOZO ELOIRASOKAT A TANULOK MULASZTASANAK IGAZOLASARA
VONATKOZO RENDELKEZESEK

A tanuld koteles a tanitdsi Orakrdl és az intézmény altal szervezett rendezvényekrdl vald
tdvolmaradasat igazolni, az id6tartamra vonatkozé sziiléi — nagykoru tanuld esetén sajat — kéréssel

vagy orvosi igazolassal.

Barmilyen hidnyzés esetén a sziild (gondviseld) az iskolat a hianyzas els6 napjan, telefonon, vagy

személyesen, vagy elektronikus uton értesiti.

Ha a tanul6 beteg volt, az orvos igazolasat a tanul6 az ellen6rzd konyvbe koteles bejegyeztetni, -
tankoteles tanulo esetén a sziildvel alairatni, - majd az osztalyfénokének bemutatni és feltdlteni a

Kréta-feliiletre legkésébb egy héten beliil. A mulasztas indokoltsagardl az osztalyfonoknek joga van

meggy0zddni.

A tavollét engedélyezését az ellendrzd konyvon, Krétan keresztiil — legkésobb a tavollétet megeldz6

napon — kell kérnie a sziildnek vagy nagykort tanul6 esetén sajat maganak.

Indokolt esetben a tavollét utdlag is igazolhatd a sziild, illetve a nagykora kérésére. Az igazolast a

mulasztast kdvetd napon kell bemutatni.

A fenti esetekben

1. az osztalyfonok egy tanévben legfeljebb 3 tanitasi napot igazolhat a sziilé kérésére
2. elézetes kérelemre hosszabb tavollétet — az osztalyfonokkel egyetértésben — az igazgatd
engedélyez.

3. Ezen kérelmek feltoltése kotelezo a Kréta-feliiletre.
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Ha a tanul6 hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt hidnyzik, tavollétét az osztalyfonok
igazolja. A tavollét okat hitelt érdemlden bizonyito iratot a tanuld — a tavollétet megeldzden, kivételes

esetben a mulasztast kovetd napon — kételes bemutatni.
A tanul6 orai igazolatlannak mindosiilnek, ha az eloirt hatarido alatt nem igazolja tavolmaradasat.

Ha a tanuld az intézmény altal szervezett tanulméanyi vagy sportversenyen vesz részt, akkor

mulasztasa hivatalos tavollétnek mindsiil, az osztalyfonok igazolja azokat.

Amennyiben a tanulo a tanitasi 6rara a becsengetést kvetden a tanar utan érkezik az osztalyterembe,

késésnek mindsiil.
A mulasztas jogkdvetkezményeit a hatalyos jogszabalyok egyértelmiien rogzitik.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen:

1. akettoszazotven tanitasi orat,

2. aszakképzésben a gyakorlati rak 20%-at

¢s emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év

végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A jogszabalyokban rogzitetteken kiviil az osztalyfondk a tanuld mulasztdsarél havonta, annak

jogkdvetkezményérdl sziikség esetén tajékoztatja a sziiloket.

10. A HELYISEGEK HASZNALATANAK RENDIJE - a szakképz intézmény helyiségei,
berendezési targyai, eszkozei és a szakképzd intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak
rendje

A szaktantermekben (természettudomanyi el6ado, nyelvi szaktantermek, informatikai szaktantermek,

taniroda, stb.) a tanulok csak tanar feliigyelete mellett tartdzkodhatnak, és kotelesek betartani a

termek hasznélati rendjét. Ezen termek felszereléséért a teremben Orat tartd tandrok egylittesen

tartoznak feleldsséggel. A foglalkozas befejezését kovetden a szaktandr a terem ajtajat kulccsal

bezarja.

A szaktantermek és a szamitastechnikai eszkozokkel felszerelt termek hasznalati rendjét az els6é 6ran

a tanulokkal ismertetni kell, valamint az adott tantermekben ki kell fiiggeszteni.

A szamitastechnikai eszkdzokkel felszerelt tantermek hasznalatanak rendje:
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1. A szamitogépes halozatot kizarolag tanar kapcsolhatja be, illetve ki.

2. Hibasnak vélt szamitogéppel a tanulok nem dolgozhatnak. A felmeriilt hibat a szaktandrnak
jelezni kell.

3. A telepitett fajlok és konyvtarak megvaltoztatasa, torlése szigoraan tilos.

4. A szamitogépekhez csak a szaktanar altal ellendrzott és engedélyezett lemez, adathordozo
hasznalhato.

5. Szandékos rongalas esetén a javitas koltségeit a tanuld koteles megtériteni.

6. Etelt, italt a géptermekbe csak taskaban, elzarva szabad bevinni!

7. Téaskat, kabatot az erre kijelolt helyen kell tarolni.

A tornateremben, illetve a kondicionald teremben csak tandri feliigyelettel vagy tanari engedéllyel
lehet tartozkodni. A kondiciondld terem elsd haszndlata eldtt a testneveld tandr oktatast tart az

eszk6zok hasznélatanak rendjérdl.

Délutani osztalyszintli 6sszejovetelek tartdsara a sajat osztalyterem, a tornaterem vehet6 igénybe 21
oraig. Ilyen esetekben a helyiség rendeltetésszerii hasznalataért, a vagyonvédelemért az dsszejovetel

szervezését végzo tanart terheli a teljes feleldsség.

A tanuldk az intézmény helyiségeit tandérdn kiviil csak szaktanar vagy felndtt alkalmazott

feliigyeletével vehetik igénybe.

Az iskolaba kiilsé szolgaltatotol élelmiszert (pizza, szendvics, hideg-meleg €lelmiszer, iidito stb.)

rendelni tilos.

11. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

Azt a tanuldt és osztalyt, aki tanulméanyi munkdjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, kitartd
szorgalmat, vagy példamutaté kozdsségi magatartast tantsit, eredményes kulturalis tevékenységet
folytat, kimagaslo sportteljesitményt vagy mas irdnyu iskolai tevékenységben jo eredményt ér el,
hozz4jarul az iskola, az intézmény jo hirnevének megdrzéséhez és novelésehez, az iskola dicséretben

részesiti, illetve jutalmazza.

A tanulok jutalmazasanak formai:

12.  Adott targybol huzamosan kiemelkedd teljesitményt nyujtd tanulot a szaktanar javaslata alapjan

az osztalyfonok szaktargyi dicséretben részesiti, és ezt év végén a torzslap €s a bizonyitvany
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13.

14.

15.

16.

17.

jegyzet rovataba a kovetkezo zaradékkal beirja: ,,............... tantargybol nyujtott kimagaslo

teljesitményéért megdicsérem.”

Az osztalyfonok kozosségi munkdja elismeréseként a tanuldt példaként allitja az osztaly elé,

osztalyfénoki dicséretben részesiti.

Az igazgatd az osztalya vagy iskoldja hirnevét teljesitményével noveld tanulot dicséretben

részesiti.

Az oktatoi testlilet egész évi kiemelkedd tanulmanyi vagy kozosségi munkajaért, példamutato
kotelességteljesitéséért oktatdi testiileti dicséretben részesitheti a tanulot, s ezt az osztalyfonok

a torzslap és a bizonyitvany megfeleld rovataba bejegyzi a kovetkezo zaradékkal:

,Kiemelkedd tanulményi eredményéért és/vagy kozdsségi munkajaért az oktatoi testiilet

megdicséri.”

A kiemelkedd tanulményi eredményii, példamutaté kozosségi munkat végzd tanuldkat az
oktatoi testiilet konyvvel is jutalmazhatja. Az intézmény didkonkormanyzata sajat hataskdrében

is jutalmazhat, illetve a fenti jutalmak odaitélésére javaslatot tehet.

A koz0sségi munkdban élenjard, jo tanulméanyi eredményt elért végzds szakkodzépiskolai,
illetve technikumi tanul6 a ,,Mikes-diak Dijat” nyerheti el. A dij elnyeréséhez a tanuld és/vagy
az osztalykozosség nyljthat be palyazatot az iskolavezetéshez. A palydzatban szerepelnie kell
a tanul6 jutalompontjainak és biintetdpontjainak szdmanak, tanulmanyi eredményének, illetve
szoveges indokldsnak az osztalyfonok ajanlaséval. A palydzatokat az intézmény tanuldival a
Didkonkormanyzat ismerteti. A dij odaitélésérdl titkos szavazdssal a didkonkormanyzat
vezetdje (8 szavazattal az intézmény tanuldinak véleményét képviselve) és az oktatoi testiilet
kozosen dont. A dij atadasara a ballagas, illetve a tanévzar6 iskolai tinnepségen keriil sor. A

Mikes-dijat elnyert tanuld emlékplakettet, emléklapot és konyvjutalmat kap.

Dicséret Jutalompont
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A tanul6 részt vesz:
osztalyprogram, 2 pont
iskolai program, kirandulas szervezésében;

osztalydekoracio készitésében.

A tanulo:
rendezvény eldkészitésében, lebonyolitdsdban segit;
iskolai miisorban szerepel;
tanulmanyi, sport-, iskolai, levelezds versenyen indul,
de nem ¢ér el kimagasloé eredményt.

Tobbletfeladatot vallal: 3 pont
térképfelelds
DOK képviseld
iskolaradié mikodtetése, stb.(félévente egy
alkalommal)

Megyei ¢€s helyi versenyen 1-6. helyezést ér el. 6 pont

Orszagos versenyen 11-30. helyezést ér el. 12 pont

Orszagos versenyen 1-10. helyezést ér el 25 pont

6 pont elérése esetén osztalyfénoki elismerés
12 pont elérése esetén osztalyfénoki dicséret
18 pont elérése esetén igazgatoi elismerés

24 pont elérése esetén 1gazgatdi dicséret

30 pont elérése esetén oktatoéi testiileti dicséret.

A dicséret az ellendrzd konyvbe bejegyzésre kertil
A tanulokozosségek jutalmazasanak formai:

1. Dicséretben részesithetd az az osztaly vagy kozdsség, amely kiemelkedd, elismerésre méltd
teljesitményével noveli az iskola, az intézmény tekintélyét, hirnevét. A dicséretrdl a tanuldkat

az igazgato tajékoztatja.

12.  AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI
A fegyelmez6 intézkedések alkalmazéasanal érvényesiilni kell a fokozatossadg elvének, amelytdl

indokolt esetben — a vétség sulyara tekintettel — el lehet térni.
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Fegyelmez6 intézkedések kiszabasara kisebb sulyu fegyelmi vétségek esetén keriil sor. Az intézkedés

célja a nevelés, a kozosség és az egyén magatartdsanak helyes irdnyba val6 befolyasolasa.

Ha a tanuld esetében fegyelmi vagy egyéb intézkedésre keriil sor, abban az esetben a sziilot

maradéktalanul értesitjiik.
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A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

Magatartasi vétség Biintetépont

Ellendrzdje nincs az iskolaban. 1 pont

Nem teljesiti hetesi kotelezettségét. 1 pont

Nem O&vja meg az oktatds sordn hasznalt eszkozoket,
felszereléseket, az iskolaépiiletet, a tantermek berendezéseit 2 pont

szandékosan rongalja, firkal. (Az eset sulyat mérlegelve)

Késik a tanorarol. 2 pont

A tanuld részére ellenérz6 masodlatot kell kiallitani, mert az 3 ¢
: . , on
eredeti elveszett vagy hasznalhatatlanna valt. P

Fegyelmezetlen vagy tiszteletlen magatartasaval zavarja a
tanitast, rdgogumit rag, tragar szavakat hasznal. Térsat szdban, 6 pont

irasban vagy online feliileten megalazza.

A szamitdgépes haldzatot nem a tanév elején ismertetett mdédon
hasznalja, vagy szandékosan kart okoz. Az informatikai
tarhelyeket nem a szabédlyoknak megfeleléen haszndlja. 6 pont
Szandékosan rongalja az iskolai elektronikai, szamitastechnikai

berendezéseket (TV, Interaktiv tabla eszk6zok, monitorok, stb.).

Mobiltelefon, okosora, MP lejatsz6, iPod, egyéb multimédias
eszkdz, hajvasald, telefontoltd tanora alatti engedély nélkiili, 6 pont
barmilyen formaban torténd hasznéalata. A hangszorok orakozi P

sziinetben valo hasznalata.

Engedély nélkiil hagyja el az iskola teriiletét. 12 pont

Az iskola teriiletén, valamint iskolai ¢és  osztaly

rendezvény alatt dohdnyzik, energiaitalt fogyaszt, a szervezetre 12 pont

karos élvezeti cikket arusit vagy fogyaszt.

Fegyelmez6 intézkedések:

8 pont elérése esetén osztalyfonoki figyelmeztetés
16 pont elérése esetén osztalyfonoki intd (magatartasi jegy: jo vagy valtozo)
24 pont elérése esetén 1gazgatdi figyelmeztetés
(magatartasi jegy: valtozonal jobb nem lehet), sziil6i egyeztetd

32 pont elérése esetén igazgatoi intd (magatartasi jegy: rossz), fegyelmi eljaras
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Amennyiben a tanul6 igazgatoi figyelmeztetést, vagy annal magasabb fokozatot kap, fegyelmi

eljaras indul ellene, amelynek soran a tanuld, illetve a sziil6 kérheti egyeztet6 eljaras

kezdeményezését. Amennyiben nem kérik, vagy eredmény nélkiil zarul, a fegyelmi eljaras

folytatodik.

1. Ha a tanul6 barmilyen okbdl biintetd pontot kap, akkor ezt a tényt az oktato kozli a tanuloval,
a biintetd pontot beirja az elektronikus naploba, indoklassal €s datummal egyiitt.

2. Azon tanulo, aki megsérti a hazirendet, az osztalyfonok, illetve az iskolavezetés dontése
alapjan kizéarhat6 az iskolai rendezvények latogatasardl (ballagas, szalagavat6 stb.)

3. A biintetépont kivalthat6 a szaktanar dontése alapjan (maximum 2 pontos biintetés).

4, A tanulot helytelen magatartdsa, tanulmanyi kotelezettségének elmulasztasa, a héazirend
eldirdsainak megszegése miatt az osztalyfénok kdzvetleniil is részesitheti szobeli vagy irdsbeli
fegyelmezo intézkedésben.

5. Ha a tanul6 onként vallalt, vagy a kozosség altal rabizott feladatait rendszeresen nem teljesiti,
a kozosség — az osztalyfonokkel valo megbeszélés utan — a megbizatast visszavonhatja.

6. Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, a jogszabalyban meghatarozott
fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. Az eljaras
modjara és formajara nézve a torvény rendelkezései az iranyadok.

7. Az a tanul6, aki szandékosan vagy gondatlan magatartasaval kart okoz, fegyelmi és/vagy

kartéritési feleldsséggel tartozik.

Sulyosabb fegyelmi vétségek kovetkezményei

A sulyosabb fegyelmi vétségek esetén az oktatdi testiilet dontése értelmében fegyelmi eljaras

indithato.

Ilyen vétségek:

- a padokat és az asztalokat, az iskola egyéb berendezéseit maradandoan, nagy mértékben rongalja;

- az iskola dolgozojat, tarsat szoban, irdsban vagy online feliileten durvan megalazza, zaklatja

- tobbszori tandri kérésnek, felszolitasnak nem tesz eleget;

- az igazgato vagy az igazgatohelyettesek szobeli kérésének, figyelmeztetésének nem tesz eleget;

- ellendrzét, igazolast hamisit;

- verekedésben vesz részt, tarsait bantalmazza;

- alkoholt fogyaszt, iskolai rendezvényen ittasan jelenik meg, illetve alkoholt hoz be, vagy mas

tudatmodosito szert (drog, gyogyszer) hasznal, terjeszt iskolai rendezvényre, rendezvényen;

- az iskola tertiletén, iskolai rendezvényen lop;

- a kOzosségre veszélyes targyat (pl. kést, szuro-, vagoeszkozt, sth., egyéb fegyverként hasznalhatod

vagy annak latsz¢ targyat) az iskoldba hoz, maganal tart;
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- iskolank képviseletében rendezvényen (pl. kirdndulas, vetélkedd stb.) az iskola nevéhez
méltatlanul viselkedik, intézményiinkre szégyent hoz;

- tarsanak ruhazatat, felszerelését szandékosan rongalja;

- a mosdokat, illemhelyiségeket nem megfelelé modon hasznalja;

- egyéb, indokolt esetben.

A hazirendet vétkesen megszegd tanuldoval a fegyelmi eljards kovetkezményeként az alabbi
intézkedéseket foganatositjuk.

igazgatoi figyelmeztetés

megrovas;

szigorll megrovas;

meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetdleg megvonasa;

athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba;

eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol;

N o g k~ w nhoe

kizaras az iskolabol.

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanulo életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett cselekmény

sulyat figyelembe kell venni.
A fegyelmi biintetést az oktatoi testiilet hozza.

A fegyelmi eljards meginditasarol (egyeztetési eljaras) - az indok megjeldlésével - a tanulot és a
kiskoru tanulo sziil6jét értesiteni kell. A fegyelmi eljards sordn a tanuldt meg kell hallgatni, és
biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését, eléadja. Ha a meghallgataskor a tanulo vitatja a

terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani.

A fegyelmi targyalasra a tanuldt és a kiskora tanul6 sziil6jét meg kell hivni. Kiskora tanul6 esetén a
fegyelmi eljarasba a sziilét minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljards soran a tanul6t a sziilo,
illetéleg mas megbizott is képviselheti. A fegyelmi targyaléast akkor is meg lehet tartani, ha a tanulo,
illetve a szlil6 vagy a megbizott ismételt, szabalyszerii értesités ellenére sem jelent meg. A tanulo,
kiskoru tanuld esetén a tanuld vagy a sziild kezdeményezésére a fegyelmi eljarast meg kell inditani

és le kell folytatni.

A tanulok kartéritési felelossége
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Ha a tanul6 tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben jogellenesen kart okoz,
kartéritésre kotelezett.
Az intézmény kartéritési felelossége

A hatélyos jogszabalyok értelmében az intézmény a tanuldénak tanuldi jogviszonnyal, ill. gyakorlati
képzéssel Osszefiiggésben okozott karért vétkességére tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A

kivételes eseteket a hatalyos jogszabalyok rogzitik.
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13. ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirendben nem szabalyozott kérdésekben az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, Szalmai
Programja, illetve a hatalyos térvények és jogszabalyok eldirasai érvényesek.
Aki a Hazirendet megszegi, fegyelmezo intézkedésben, stlyosabb esetekben fegyelmi biintetésben

részesiil.

13.1. ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK
Jelen Hazirendet az oktatoi testiilet 2021. augusztus 31-én elfogadta.
A Hazirendet a Didakénkormanyzat és a Sziiléi Munkakézosség is megismerte, azzal egyetért, azt
tamogatja.
A Hazirend modositasat kezdeményezheti a Diakonkormanyzat, a Sziil6i Munkakozosség és az oktatoi

testiilet.

Intézményiink a Hazirend nyilvanossagra hozataldaval kapcsolatos kételezettségét az alabbiak

szerint teljesiti. A Hdazirend megtekinthetd az aldbbi helyeken:

1. a Tatabanyai Szakképzési Centrum Mikes Kelemen Technikum és Szakgimndzium
konyvtara,

2. a Tatabanyai Szakképzési Centrum Mikes Kelemen Technikum és Szakgimnazium tanari
szobdja,

3. a Tatabanyai Szakképzési Centrum Mikes Kelemen Technikum és Szakgimndazium honlapja

(www.mikes-tbanya.edu.hu).

14.  ATMENETI RENDELKEZES
A hazirend a tanév soran is modosithato. A modositas az elfogadas és jovahagyds utan azonnal

hatalyba lép.
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